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Área 
Estructura, 

equipos, utensilios 
Tratamiento Productos Frecuencia Responsable 

PRIMER PISO 

Oficina (Recepción) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección 

Clorox, Fabuloso, 
Jabón TOP en polvo 

Ventanas (vidrios) Limpiavidrios 

Sillas 

Fabuloso 
Computador 

Semanal Gloria Perez Escritorio 

Teléfono 

Oficina (Tintas) 

Techo 

Limpieza N/A 

Semanal 

Flor Tovar 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección  

 

Ventanas (Vidrios)  

Escritorio y/o mesón  

Silla  

William Gómez Computador  

Teléfono   

Oficina (Planchas) 

Techo 

Limpieza N/A Semanal Flor Tovar Paredes 

Recipiente de residuos 
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  Pisos Limpieza y desinfección  

Máquina Limpieza  Janeth Silva y operarios 

Computador 
Limpieza y desinfección 

 
Janeth Silva 

Silla  

Oficina (Despachos) 

Techo 

Limpieza N/A 

Semanal 

Flor Tovar 
Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección 

 

Ventanas (Vidrio)  

Computadores  

Lorena Roa 
Escritorios  

Sillas  

Teléfono  

Oficina (ASEG. 
Calidad) 

Techo 

Limpieza N/A 

Semanal 

Flor Tovar 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección 

 

Ventanas (Vidrios)  

Computadores  

Paola Madrid 
Escritorios  

Sillas  

Teléfono  

Oficina (Producción) 

Techo 

Limpieza N/A 

Semanal 

Flor Tovar 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección 

 

Ventanas (Vidrios)  

Computador  

Cesar Bolivar Escritorio  

Teléfono  
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  Silla  

Baños y lockers 
(Planta) 

Techo Limpieza N/A 

Diario Flor Tovar 

Paredes 

Limpieza y desinfección 
Clorox, Jabón TOP en 

polvo, Fabuloso 

Pisos 

Inodoro 

Lavamanos 

Recipiente de residuos 

Espejo 

Baños 
(Mantenimiento) 

Techo Limpieza N/A 

Diario Flor Tovar 

Paredes 

Limpieza y desinfección 
Clorox, Jabón TOP en 

polvo, Fabuloso 

Pisos 

Inodoro 

Lavamanos 

Recipiente de residuos 

Espejo 

Baños (Recepción) 

Techo Limpieza N/A 

Diario Mercedes Rey 

Paredes 

Limpieza y desinfección 
Clorox, Jabón TOP en 

polvo, Fabuloso 

Pisos 

Inodoro 

Lavamanos 

Recipiente de residuos 

Espejo 

Cocina y comedor 

Techo Limpieza N/A 

Diario Flor Tovar 

Paredes 

Limpieza y desinfección 
Clorox, Jabón TOP en 

polvo, Fabuloso 

Pisos 

Mesas 

Sillas 

Recipiente de residuos 

Depósito de 
residuos o unidades 
de almacenamiento 

Paredes 
Limpieza N/A  Semanal Flor Tovar 

Receptáculo 
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   Pisos  ACPM y aserrín   

Almacén  

Techo 

Limpieza N/A 

Semanal 

Flor Tovar 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección  

 

Ventanas (Vidrios)  

Gabinetes y/o stand  

Silla  

Jesús Olivares 
Computador  

Escritorio  

Teléfono  

Mantenimiento 

Techo 

Limpieza 

N/A 
Semanal 

Carlos Avilan 
Paredes 

Recipiente de residuos Carlos Avilan 

Herramientas Diario Operarios de 
mantenimiento Pisos ACPM y aserrín 

Semanal 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Carlos Avilan 

Gabinetes y/o stand 

Limpieza y desinfección Fabuloso 
Silla 

Computador 

Escritorio 

Planta (Rollos) Pisos Limpieza ACPM y aserrín Semanal Flor Tovar 

Planta (Plastificado 
y colaminado) 

Pisos 
Limpieza 

ACPM y aserrín 
Semanal 

Flor Tovar 

Máquinas  Operarios 

Planta (Impresión, 
troquelado, pegue y 

conversión) 

Pisos 
Limpieza 

ACPM y aserrín 
Semanal 

Flor Tovar 

Máquinas  Operarios 

Pileta Bordes Limpieza y desinfección Alcohol industrial Semanal Flor Tovar 

Oficina (Portería) Techo Limpieza N/A Diario Flor Tovar 
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  Paredes 

Recipiente de residuos 

Pisos 

Limpieza y desinfección 

 

Escritorio 

Fabuloso Semanal Porteros Silla 

Teléfono  

SEGUNDO PISO 

Oficina (Comercial) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y desinfección 

 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Escritorios  

Sillas  

Teléfonos  

Oficina (Gerencia 
de producción)  

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y desinfección  

 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Escritorio 

Fabuloso 
Sillas 

Teléfono 

Computador 

Oficina (Sistemas) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y desinfección 

 

Escritorio 

Fabuloso Sillas Javier Armesto y Cesar 
Bolívar Teléfono 
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  Computador 

Gabinete 

Oficina y áreas 
comunes (Diseño) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey 
Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y desinfección  

 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Diseñadores 

Teléfono 

Fabuloso 

Computadores 

Escritorios 

Stand 

Sillas 

Oficina (Láser) 

Techo 

Limpieza 

N/A 

Semanal 

Flor Tovar 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Máquina  

Mesa 
Fabuloso 

Sillas 
Limpieza y/o 
desinfección 

Diseñadores Piso  

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Cuartos de depósito 
(San Alejo) 

Techo 

Limpieza N/A Mensual Flor Tovar 
Paredes 

Piso 

Ventanas (Vidrio) 

Planta (Troqueles) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Semanal Flor Tovar Paredes 

Piso ACPM y aserrín 

Planta (Mantillas) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Semanal Flor Tovar Paredes 

Piso ACPM y aserrín 

Oficina (Gerencia Techo Limpieza N/A Quincenal Mercedes Rey 
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  general) Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

 

Escritorio 
Fabuloso 

Sillas 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Computador 
Fabuloso 

Teléfono 

Oficina (Servicio al 
cliente) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Computador 

Fabuloso 
Teléfono 

Sillas 

Escritorio 

Oficina 
(Contabilidad) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Closet Fabuloso 

Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

Varsol 

Escritorio 

Fabuloso 
Nancy  

Sillas 

Computador 

Teléfono 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Oficina (Tesorería) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Computador Limpieza y/o 
desinfección 

Fabuloso 
Sillas 
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  Escritorio 

Teléfono 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Pisos Varsol 

Oficina (Gestión 
humana) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

Varsol 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Computador 

Fabuloso Carolina Sarmiento 
Escritorio 

Sillas 

Gabinete 

Oficina (Sala de 
juntas) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Quincenal Flor Tovar 

Paredes 

Stand 

Fabuloso Mesa 

Limpieza y/o 
desinfección 

Sillas 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Piso Varsol 

Oficina (Salón de 
eventos) 

Techo 
Limpieza N/A 

Quincenal Flor Tovar 
Paredes 

Piso Limpieza y/o 
desinfección 

 

Ventanas (Vidrios)  

Oficina (Asistente) 

Techo 

Limpieza N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey 

Recipiente de residuos 

Paredes 

Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

Varsol 

Ventanas (Vidrios) Limpiavidrios 

Escritorio 
Fabuloso Lizbeth Mendieta 

Silla 
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  Computador 

Teléfono 

Gabinete 

Oficina (Compras) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Quincenal 

Mercedes Rey Paredes 

Recipiente de residuos 

Gabinete y/o Stand Fabuloso Claudia y Lizeth 

Ventanas (Vidrios) 

Limpieza y/o 
desinfección 

Limpiavidrios 
Mercedes rey 

Pisos Varsol 

Sillas 

Fabuloso Claudia y Lizeth 
Computadores 

Teléfono 

Escritorios 

Oficina (SGC) 

Techo 

Limpieza 
N/A 

Quincenal 

Mercedes Monroy 

Paredes 

Recipiente de residuos 

Gabinete y/o Stand Fabuloso 

Ventanas (Vidrios) 

Limpieza y/o 
desinfección 

Limpiavidrios 

Pisos Varsol 

Ludy Avila, Francisco Rojas 

Sillas 

Fabuloso 
Computadores 

Teléfono 

Escritorios 

Baños 
(Administración) 

Techo Limpieza N/A 

Diario Mercedes Rey 

Paredes 

Limpieza y/o 
desinfección 

Clorox, Jabón TOP en 
polvo, Fabuloso 

Pisos 

Inodoro 

Lavamanos 

Recipiente de residuos 

Espejo 

Baños (Gerencia) Techo Limpieza N/A Diario Mercedes Rey 
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  Paredes 

Limpieza y/o 
desinfección 

Clorox, Fabuloso, 
Jabón TOP en polvo 

Pisos 

Inodoro 

Lavamanos 

Recipiente de residuos 

Espejo 

ÁREAS COMUNES 

Tanques de agua Tanque por dentro 
Limpieza y/o 

desinfección 

Clorox, Jabón TOP en 

polvo 
Semestral Mantenimiento 

Escaleras 
(Recepción) 

Piso 
Limpieza y/o 
desinfección 

 Quincenal Mercedes Rey 

Escaleras 
(Administración y/o 

comedor) 
Piso 

Limpieza y/o 
desinfección 

 Semanal Flor Tovar 

Escaleras (Tintas y 
planchas) 

Piso 
Limpieza y/o 
desinfección 

 Semanal Flor Tovar 

 


